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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung

Mittelschulen und Berufsbildung

Sachbearbeiter:in 
Ausbildungsinstitutionen in den Kantonen Basel-Stadt und Baselland 
 
Ausgebildete Kaufleute, die eine neue Funktion übernehmen möchten, können sich mit einem 

Lehrgang auf Ebene Sachbearbeitung in einem kaufmännischen Bereich weiter qualifizieren. 

Es kann sich auch um einen Zwischenschritt zum Eidgenössischen Fachausweis handeln, ins-

besondere dann, wenn die geforderten Jahre an Berufserfahrung noch nicht erreicht sind. 

Die 2- bis 3-semestrigen, berufsbegleitenden Lehrgänge in Sachbearbeitung von edupool.ch, 

die von schweizweit 45 KV-Weiterbildungszentren angeboten werden, eignen sich auch für 

Quer- und Wiedereinsteiger/innen. Je nach Lehrgang und Schule werden unterschiedliche Vor-

kenntnisse vorausgesetzt. 

Sachbearbeitungslehrgänge sind nicht eidgenössisch reglementiert, im kaufmännischen Be-

reich jedoch etabliert. Der Markt bestimmt deren Stellenwert.  

Für den Quereinstieg in den kaufmännischen Bereich können diese Lehrgänge einen ersten 

Schritt darstellen, reichen jedoch oftmals nicht aus, um einen Berufswechsel ins Kaufmänni-

sche vorzunehmen. 
 

 

Lehrgang Anbieter Internetadresse 

Sachbearbeiter:in Einkauf* (1 Semester) KV pro1 www.kvpro.ch 

Sachbearbeiter:in Gesundheitswesen H+ Bildung Aarau www.hplus-bildung.ch 

Sachbearbeiter:in Immobilien-Bewirtschaf-

tung 

KV pro (edupool und svit1 

möglich) 

www.hplus-bildung.ch 

svit Basel1 www.svit.ch 

Sachbearbeiter:in Marketing und Verkauf KV pro www.kvpro.ch 

Minerva Schulen Basel2 www.minervaschulen.ch 

Sachbearbeiter:in Personalwesen KV pro www.kvpro.ch 

Sachbearbeite:in Rechnungswesen KV pro www.kvpro.ch 

Klubschule Migros Online-an-

gebotl1 

www.klubschule.ch 

Minerva Schulen Basel2 www.minervaschulen.ch 

Ipso Business School Basel2 www.ipso.ch 

Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen KV pro www.kvpro.ch 
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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Sachbearbeiter:in Export SSIB Basel1 www.ssib.ch 

Zertifikat edupool.ch/KV Schweiz * kein edupool-Zertifikat! 

1 Schuleigenes Diplom 

2 Zertifikat VSK (Verband Schweizerischer Kaderschulen) 

 

 

Weitere Anbieter finden Sie unter www.edupool.ch oder www.berufsberatung.ch/weiterbil-

dung sowie www.kaderschulverband.ch. 
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