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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung

Mittelschulen und Berufsbildung

Sachbearbeiter:in 
Ausbildungsinstitutionen in den Kantonen Baselland und Basel-Stadt 

Ausgebildete Kaufleute, die eine neue Funktion übernehmen möchten, können sich mit einem 

Lehrgang auf Ebene Sachbearbeitung in einem kaufmännischen Bereich weiter qualifizieren. Es 

kann sich auch um einen Zwischenschritt zum Eidgenössischen Fachausweis handeln, 

insbesondere dann, wenn die geforderten Jahre an Berufserfahrung noch nicht erreicht sind. 

Die 2- bis 3-semestrigen, berufsbegleitenden Lehrgänge in Sachbearbeitung von edupool.ch, 

die von schweizweit 45 KV-Weiterbildungszentren angeboten werden, eignen sich auch für 

Quer- und Wiedereinsteiger:innen. Je nach Lehrgang und Schule werden unterschiedliche 

Vorkenntnisse vorausgesetzt. Sachbearbeitungslehrgänge sind nicht eidgenössisch 

reglementiert, im kaufmännischen Bereich jedoch etabliert. Der Markt bestimmt deren 

Stellenwert. 

Für den Quereinstieg in den kaufmännischen Bereich können diese Lehrgänge einen ersten 

Schritt darstellen, reichen jedoch oftmals nicht aus, um einen Berufswechsel ins Kaufmännische 

vorzunehmen. 

 

Lehrgang Anbieter Internetadresse 

Sachbearbeiter:in Gesundheitswesen H+ Bildung Aarau www.hplus-bildung.ch 

Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung Minervaschulen www.minervaschulen.ch 

 svit Basel1 www.svit.ch 

Sachbearbeiter:in Logistik Kanton BL3 www.weiterbildung-bl.ch 

Sachbearbeiter:in Marketing und Verkauf KV pro (edupool) www.kvpro.ch 

 Minerva Schulen Basel2 www.minervaschulen.ch 

 
WSF1 www.wirtschaftsschule-

five.ch 

Sachbearbeiter:in Personalwesen KV pro (edupool) www.kvpro.ch  

Sachbearbeiter:in Rechnungswesen KV pro (edupool) www.kvpro.ch 

 Auch Online-Angebot2 www.sws-weiterbildung.ch 

 Minerva Schulen Basel2 www.minervaschulen.ch 

 NBW (hybrider Unterricht)1 www.nbw.ch 

 

https://hplus-bildung.ch/bildungsangebot
https://www.minervaschulen.ch/de-CH/Ausbildungen/Berufliche-Weiterbildung/Angebot/SaIM
https://www.svit.ch/de/svit-school/assistenzkurse-und-sachbearbeiterkurse-svit
https://www.weiterbildung-bl.ch/weiterbildung/sachbearbeiter-in-logistik-mit-asfl-svbl-zertifikat/
https://www.kvpro.ch/weiterbildung/marketing-verkauf-einkauf/
https://www.minervaschulen.ch/de-CH/Ausbildungen/Berufliche-Weiterbildung/Angebot/Sa-Marketing
https://www.wirtschaftsschule-five.ch/?s=sachbe
https://www.wirtschaftsschule-five.ch/?s=sachbe
https://www.kvpro.ch/weiterbildung/personalwesen-payroll-sozialversicherungen/
https://www.kvpro.ch/weiterbildung/rechnungswesen-finanzen-versicherungen/
https://www.sws-weiterbildung.ch/de/sachbearbeiter-rechnungswesen.html
https://www.minervaschulen.ch/de-CH/Ausbildungen/Berufliche-Weiterbildung/Angebot/SBRW
https://nbw.ch/lehrgaenge/sachbearbeiterin-sachbearbeiter-rechnungswesen-nbw/
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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Lehrgang Anbieter Internetadresse 

Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen KV pro (edupool) www.kvpro.ch 

 Minerva / VSH www.minervaschulen.ch 

Sachbearbeiter:in Export/Import* SSIB Basel SIHKl1 www.ssib.ch 

Sachbearbeiter:in Treuhand STS www.sts.edu 

Sachbearbeiter:in Technisch-kaufmännisch  Minerva / VSH www.minervaschulen.ch 

 
Zertifikat edupool.ch/KV Schweiz: 

* kein edupool-Zertifikat 
1 Schuleigenes Diplom 
2 Zertifikat VSK (Verband Schweizerischer Kaderschulen) 
3 ASFL SVBL Zertifikat 

 

Weitere Anbieter finden Sie unter www.kv-edupool.ch oder www.berufsberatung.ch unter Aus- 

und Weiterbildungen. 
 

Diese Übersicht erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Für die Richtigkeit und Qualität der 

Angebote sind die jeweiligen Anbietenden verantwortlich. Hinweise bitte an biz@bs.ch. 

 

https://www.kvpro.ch/weiterbildung/personalwesen-payroll-sozialversicherungen/sachbearbeiter-in-sozialversicherungen-kv-edupool
https://www.minervaschulen.ch/de-CH/Ausbildungen/Berufliche-Weiterbildung/Angebot/SaSV
https://ssib.ch/lehrgaenge/sachbearbeiter-in-import-export/
https://www.sts.edu/ausbildung/8444-lehrgang-sachbearbeiterin-treuhand-sbth
https://www.minervaschulen.ch/de-CH/Ausbildungen/Berufliche-Weiterbildung/Angebot/TSa-bb
https://www.kv-edupool.ch/de/
http://www.berufsberatung.ch/

