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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung

Mittelschulen und Berufsbildung

Tipps zur Lehrstellensuche 
 

Der Weg zur passenden Lehrstelle beginnt mit einer guten Vorbereitung. Dieses Merkblatt gibt 

hilfreiche Tipps für die Lehrstellensuche und das Bewerbungsdossier. Es ist wichtig, die ver-

schiedenen Möglichkeiten zu nutzen, sich gut zu informieren und dranzubleiben – so lässt sich 

die Chance auf eine spannende Lehrstelle erhöhen. 

 

Themen Hinweise 

Finde deinen  

Wunschberuf 

• Überlege dir, was du gut kannst und was dich interessiert.  

• Informiere dich über verschiedene Berufe. 

• Wähle 2-3 Berufe aus, die dich wirklich interessieren. 

• Mach Schnupperlehren, um herauszufinden, ob der Beruf 

zu dir passt. www.berufsberatung.ch/schnupperlehre 

Lehrstellen finden Auf www.berufsberatung.ch/lena findest du offene Lehrstellen 

in Basel-Stadt, Basel-Land und der ganzen Schweiz. Weitere 

Möglichkeiten eine Lehrstelle zu finden:  

• Nutze die BIZ-App (kostenlos für iPhone & Android). Sie in-

formiert dich per Nachricht über neue Lehrstellen. 

• Nutze dein Netzwerk: Freunde, Familie oder Lehrpersonen  

• Firmen-Websites: Viele Unternehmen schreiben ihre Lehr-

stellen direkt auf ihrer Homepage aus. 

• Online-Stellenportale haben auch Lehrstelleninserate. Su-

che mit dem Stichwort «Lehrstelle». 

Ausbildungsbetriebe  

kontaktieren 

• Ruf an oder geh persönlich vorbei (besonders bei kleineren 

Betrieben). 

• Frage, ob die Lehrstelle noch frei ist und wer dafür zustän-

dig ist. Merke dir den Vor- und Nachnamen für das Bewer-

bungsdossier. 

• Zeige dein Interesse und erkundige dich, wie du dich be-

werben sollst (Mail, Online-Formular, etc.). 

Bewerbungsdossier  

erstellen 

• Eine Anleitung und Vorlage für ein Lehrstellenbewerbungs-

dossier findet sich auf www.bs.ch/merkblatt  Berufs- und 

Schulwahl  Anleitung Lehrstellenbewerbung 

• Im BIZ Basel kannst du Musterbeispiele anschauen. 

• Bewirb dich bei mehreren Firmen gleichzeitig und passe 

jede Bewerbung an. Notiere, wann und mit wem du Kontakt 

hast, falls die Firma sich meldet. 

http://www.berufsberatung.ch/schnupperlehre
https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2930
https://www.bs.ch/ed/mb/biz/merkblatt#berufs-und-schulwahl
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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Themen Hinweise 

Eignungstest  

durchführen  

(bei Bedarf) 

Manche Firmen verlangen einen Test. Informiere dich, ob das 

für deinen Wunschberuf gilt und welchen Test genau. Hier eine 

Übersicht: 

• www.berufsberatung.ch/eignungstests  

• Check S2 (erfolgt in den Sekundarschulen)  

• www.basic-check.ch 

• www.multicheck.ch (im BIZ Basel möglich) 

 

Berufsspezifische Test finden sich auf www.bs.ch/merkblatt  

Berufs- und Schulwahl  Eignungstests und Check S2.  

 

Übe vorher und wiederhole dein Schulwissen (besonders Ma-

the, Deutsch und Naturwissenschaften). 

Vorstellungsgespräche 

sorgfältig vorbereiten 

Sei pünktlich und bringe alle nötigen Unterlagen mit. Überlege 

dir Antworten auf Fragen wie: 

• Warum willst du diesen Beruf lernen? 

• Warum interessierst du dich für diese Firma? 

• Was sind deine Stärken und Schwächen? 

Übe das Gespräch mit jemandem (z. B. Eltern, Lehrperson, 

Berufsberatung). 

Umgang mit  

Absagen 

Lass dich nicht entmutigen und frage nach, warum du eine Ab-

sage bekommen hast. Das hilft dir möglicherweise bei der 

nächsten Bewerbung. Falls du keine Lehrstelle findest, über-

lege dir eine Alternative: 

• Hol dir Unterstützung, z. B. bei der Berufsberatung im BIZ 

• Ein anderer, ähnlicher Beruf 

• Ein Praktikum oder Zwischenjahr  

• Ein Sprachaustausch 

Auf folgender Webseite sind mögliche Zwischenlösungen zu 

finden: www.bs.ch/merkblatt  Zwischenlösungen 

Umgang mit  

sozialen Medien 

Firmen googeln oft Bewerber:innen. Checke also, was über 

dich im Internet steht. 

• Prüfe deine Privatsphäre-Einstellungen auf Social Media. 

• Überlege gut, welche Fotos und Beiträge du online teilst. 

• Sei vorsichtig mit Freundschaftsanfragen und Kommenta-

ren. 

 

Viel Erfolg bei der Lehrstellensuche! 

 

Die Inhalte erheben keinen Anspruch auf Vollständigkeit, Richtigkeit oder Qualität der Anbie-

ter:innen. Hinweise bitte an biz@bs.ch. 

https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/3270
https://www.gateway.one/de-CH/basic-check.html
https://www.gateway.one/de-CH/multicheck-eignungsanalyse.html
https://www.bs.ch/ed/mb/biz/merkblatt#berufs-und-schulwahl
https://www.bs.ch/ed/mb/biz/merkblatt#zwischenloesungen-und-sprachen
mailto:biz@bs.ch

