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GRUNDLAGEN CORPORATE DESIGN

Dieses Handbuch legt einheitliche Richtlinien zum Corporate Design der kantonalen
Verwaltung Basel-Stadt fest, definiert abschliessend die Ausnahmen und regelt die
Zusténdigkeiten.

Die Staatskanzlei ist zusténdig flr die Formulierung und Weiterentwicklung des Corpo-
rate Designs der kantonalen Verwaltung Basel-Stadt.

Staatskanzlei

Abteilung Kommunikation
Rathaus, CH-4001 Basel
info@bs.ch

Tel. +41 61 267 86 54

Die Zentralstelle flir Drucksachen der Materialzentrale beschafft sémtliche Drucksachen
der kantonalen Verwaltung und Uberwacht die Einhaltung des Corporate Designs.

Materialzentrale
Minchensteinerstrasse 120a
Postfach 268, CH-4018 Basel
drucksachenzentrale@bs.ch
Tel. +41 61 267 69 23

Das Corporate Design gilt grundsatzlich fir die gesamte Verwaltung des Kantons
Basel-Stadt bzw. der Stadt Basel. Nicht zur kantonalen Verwaltung gehdren der Grosse
Rat, die gerichtlichen Behorden, die selbststandigen Betriebe (wie Universitéat, Fach-
hochschulen, BVB, IWB) und die Gemeinden.

Der Regierungsrat kann in besonders begriindeten Féllen Ausnahmen bewilligen. Der
Antrag flr eine Ausnahme ist bei der Staatskanzlei einzureichen, die dem Regierungs-
rat mit ihrer Stellungnahme berichtet. Folgende Kriterien kénnen flr eine Bewilligung
sprechen:

1. Die Stelle agiert nicht primar hoheitlich und steht in Konkurrenz zu privaten Anbie-
tern: Sie muss deshalb von der Offentlichkeit nicht als staatliche Institution wahrge-
nommen werden.

2. Die Stelle tritt gemeinsam mit gleichgestellten externen Partnern auf.

Drucksachen und andere Kommunikationsmittel fiir zeitlich beschrankte Kampagnen,
Anlésse, Projekte usw. unterstehen ebenfalls dem Corporate Design. Allerdings sind
Ausnahmen méglich. Es kénnen zum Beispiel projektweise Logos kreiert werden. Uber
samtliche Ausnahmen entscheidet die Staatskanzlei. Kriterien daflir sind die Konkur-
renz zu privaten Anbietern, ein Zielpublikum, das eine besondere Kommunikation ver-
langt, und der Einbezug von externen Partnern.
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EINFUHRUNG

Die kantonale Verwaltung Basel-Stadt wird durch ihr Corporate Design mit einer eigen-
standigen Identitat erkennbar. Mit seinem charakteristischen Profil schafft es eine ein-
heitliche Basis fUr eine erfolgreiche Kommunikation. Durch den einheitlichen Auftritt
wird die staatliche Leistung nach innen und aussen sichtbar. Gleichzeitig ist es Sinn und
Zweck, den offentlichen Auftritt in Pragnanz und Aussagekraft zu untersttitzen und zu
starken. Leistungen und Botschaften erhalten den klaren Absender «Kanton Basel-
Stadt» und sind wiedererkennbar.

Das grafische Erscheinungsbild des Kantons Basel-Stadt beruht auf dem Wappen des
Kantons und der Stadt Basel, dem Baselstab, einer stilisierten Nachbildung des Krumm-
stabs der Bischofe, in Verbindung mit einer Wortmarke.

Identitit beruht unter anderem auf der Wahrnehmung von Ausserungen, Verhaltens-
weisen und Eindricken, die ein Gesamtbild ergeben. Gleiches gilt fir das Corporate
Design. Erst die Einheitlichkeit wesentlicher Gestaltungselemente fiihrt zu einem klaren
Auftritt. Um diese Einheitlichkeit zu gewahrleisten, braucht es gemeinsame Verabre-
dungen, Regeln und Vorgaben, die, in Bezug auf die Basiselemente, Gegenstand dieses
Manuals sind.

Die Basiselemente sind verbindlich und gelten Uberall: in Geschéaftspapieren, Informa-
tionsbroschiren, Beschilderungen oder Beschriftungen.

Bei Unklarheiten in der praktischen Anwendung muss die fiir das Corporate Design zu-
sténdige Abteilung Kommunikation der Staatskanzlei zu Rate gezogen werden. Sie ist
gleichzeitig verantwortlich fur die Einhaltung der Richtlinien.



BASISELEMENTE

Die Basiselemente sind die Grundbausteine des visuellen Auftritts des Kantons Basel-
Stadt. Logo, Farbe, Typografie und Gestaltungssystem formen das Erscheinungsbild
der Kantonsmarke nach innen und aussen. Ein konsistenter Einsatz dieser Basis-
elemente gibt dem Corporate Design des Kantons Basel-Stadt eine klare Wieder-

erkennbarkeit.

Kanton Basel-Stadt

) | Depantément des Kantons Basel-Stadt
Amt/Bereich

Stadt Bern
>rasidialdirektion |
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LOGO - EINE UBERSICHT

Das Logo der kantonalen Verwaltung hat drei Auspragungen: das Kantonslogo, das Logo
des Regierungsrates und das Logo jedes einzelnen Departementes. Das Kantonslogo
wird beim gesamtstaatlichen Auftritt der kantonalen Verwaltung angewendet. Uber die
Anwendung entscheidet in jedem Einzelfall die Staatskanzlei.

Auf Departementsebene wird die Wortmarke des Kantons Basel-Stadt mit dem jewei-
ligen Departement, dem Amt/Bereich oder der Abteilung erganzt. Namensgebung und
Aufbau der Amts-/Bereichs- und Abteilungsbezeichnungen sind definiert und verbind-
lich.

KANTONSLOGO (SEITE 10)

REGIERUNGSRATSLOGO (SEITE 11)

DEPARTEMENTSLOGO (SEITE 11)

DEPARTEMENTSLOGO MIT
BEREICHS- UND ABTEILUNGSBEZEICHNUNGEN (SEITE 11)

@\ | Departement des Kantons Basel-Stadt

[ Y Departement des Kantons Basel-Stadt
Amt/Bereich

KANTONSLOGO MIT MEHREREN DEPARTEMENTEN (SEITE 12)

9

ANWENDUNG NUR BEI BRIEFSCHAFTEN

Departement des Kantons Basel-Stadt
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NAMENSGEBUNG DES LOGOS

Die Namensgebung des Logos ist definiert und verbindlich. Die offiziellen Bezeich-
nungen lauten wie folgt:

Kantonslogo

Qa

M | Kanton Basel-Stadt
Regierungsratslogo

a

—

M | Regierungsrat des Kantons Basel-Stadt
Departementslogo

Q

M | Departement des Kantons Basel-Stadt

Departemente:

* Prasidialdepartement

* Bau- und Verkehrsdepartement

* Erziehungsdepartement

 Finanzdepartement

- Gesundheitsdepartement

- Justiz- und Sicherheitsdepartement

- Departement fiir Wirtschaft, Soziales und Umwelt

Das Departement wird im Logo immer im Zusammenhang mit der Kantonsbezeichnung
verwendet!

Beispiele:
- Gesundheitsdepartement des Kantons Basel-Stadt
- Departement fiir Wirtschaft, Soziales und Umwelt des Kantons Basel-Stadt

Ausnahme: Kantonslogo mit mehreren Departementen (findet ausschliesslich in Brief-
schaften Verwendung)

Departemente mit Amts-
. . A Departement des Kantons Basel-Stadt
oder Bereichsbezeichnungen = .
M | Amt/Bereich
» Abteilung
ﬂ Departement des Kantons Basel-Stadt
l Amt/Bereich

> Abteilung
» Unterabteilung

Beispiele: Gesundheitsdepartement des Kantons Basel-Stadt
- Gesundheitsschutz

- Gesundheitsdienste

- Gesundheitsversorgung

Beispiele: Departement fur Wirtschaft, Soziales und Umwelt des Kantons Basel-Stadt
+ Amt fiir Umwelt und Energie

+ Amt fiir Wirtschaft und Arbeit

- Amt fiir Sozialbeitrage
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AUFBAU DES LOGOS

Es gibt ein Logo der kantonalen Verwaltung Basel-Stadt, das ausschliesslich zu ver-
wenden ist. Fiir Departemente, Amter/Bereiche oder Abteilungen kann es nicht mehrere
Logos geben.

Die Anordnung der einzelnen, miteinander korrespondierenden Gestaltungselemente
Bildmarke und Wortmarke ist das Erkennungsmerkmal des Logos. Sie lasst den De-
partementen, Amtern und Abteilungen ihre eigenen Identitaten und stellt zugleich die
kantonale Verwaltung Basel-Stadt durch gemeinsame grafische Elemente einheitlich
dar. Die Position der Wortmarke und das Grdssenverhélinis der Bildmarke zur Wort-
marke sind definiert.

Das Kantonslogo

/5 X

X
Bildmarke X
Baselstab A X ——
Das Logo ist auf einem Raster aufgebaut: X X
Die Héhe des Baselstabs durch Ay | =
4 ergibt die X-Hohe des Rasters. X K t B I St dt

EvE - B

Vertikale Linie . X anion base d
Die vertikale Linie Uberragt den Basel- X
stab oben um 2X und unten um 1X.
Der Abstand zur Bild- und Wortmarke X
betragt 1X.
B Wortmarke

Die Fusskante der Wortmarke steht auf
einer Linie mit den inneren Zacken des
Baselstabs.

Die Wortmarke steht immer zusammen
mit der Bildmarke.

Schrift: Arial Bold

Farbe: Schwarz
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Das Departementslogo

Das Departement wird immer im Zusammenhang mit der Kantonsbezeichnung verwen-
det. Jedes Departement hat, ebenso wie der Gesamtregierungsrat, sein eigenes Logo.
Das Logo wird je nach Einsatzzweck angepasst. Zusatzlich zum Departement kann es
erweitert werden um das Amt oder den Bereich, eine Abteilung und eine Unterabteilung.

Werden neben dem Departementsnamen auch Amts- oder Bereichsbezeichnungen, Ab-
teilungs- oder Unterabteilungsbezeichnungen verwendet, so ist darauf zu achten, dass
bei der Aufzahlung die Hierarchie eingehalten wird. Abteilungen kénnen beispielsweise
nicht ohne Amt/Bereich erscheinen.

/5 X
Departementslogo E
Die Fusskante der Wortmarke steht auf %
einer Linie mit den inneren Zacken des
X
Baselstabs. 4 X a_
Schrift: Arial Bold Y
Farbe: Schwarz v R epartement des Kantons Basel-Stadt
[ X
Departement Departemente mit Amts- oder Bereichsbezeichnungen
Die Oberkante der Schrift trifft auf die
Oberkante des Baselstabs. 7@
Schrift: Arial Regular *
Farbe: Schwarz |X]
X
X men Kantons Basel-
B Amt/Bereich A X ﬂ_ epartement des Kantons Basel-Stadt
4X ——
X .
Die Fusskante der Schrift steht auf * X mtl Be I'EICh E
einer Linie mit den inneren Zacken des X
Baselstabs. [X]|
Schrift: Arial Bold > Abteilung
Farbe: Schwarz X .
nterabteilung B
Abteilung

Der Abstand zur Unterkante der vertikalen

Linie betragt 1 X.

Schrift: Arial Bold Am. A
mit Unterabteilung Arial Regular

Pfeil:  Schwarz > Abteil > Abteil
mit Unterabteilung Pfeil weiss » Unte

Farbe: Schwarz

B Unterabteilung

Der Abstand zur Unterkante der oberen

Schrift betragt 1X. Regierungsratslogo
Schrift: Arial Bold
Pfeil:  Schwarz
Farbe: Schwarz E
X
X
Xa
44>< X =
+ « M | Regierungsrat des Kantons Basel-Stadt
| X
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Kantonslogo mit mehreren Departementen

Das Kantonslogo mit mehreren Departementen findet ausschliesslich in Briefschaften
Verwendung. Fir den gemeinsamen Auftritt mehrerer Departemente in Broschiren
und Prospekten gelten andere Vorgaben. Treten mehrere Departemente gemeinsam
als Absender auf, werden diese unterhalb des Kantonslogos platziert. Die Departe-
mentsbezeichnung, die Abteilungsbezeichnung und die Bezeichnung der Unterabtei-
lung werden mit einem Pipe-Zeichen (|) voneinander getrennt und stehen auf gleicher
Hoéhe in einer Zeile. Die jeweils letzte Bezeichnung einer Zeile erscheint in Arial Bold.

Kanton
/5 X
Die Fusskante der Schrift steht auf
einer Linie mit den inneren Zacken des L
Baselstabs. XX
Schrift: Arial Bold %
Farbe: Schwarz X
A [x
WN—
4X < ER
B Departement v [ anton Basel-Stadt
X
Der Abstand zur Unterkante der vertikalen X
Linie betragt 1X. < epartement
Departement solitar epartement
Schrift: Arial Bold B

Farbe: Schwarz

Departement mit Amt/Bereich
Schrift: Arial Regular
Farbe: Schwarz

Amt/Bereich oder Abteilung

Die jeweils letzte Bezeichnung einer Zeile
wird in der Schrift Arial Bold gesetzt.
Schrift: Arial Regular oder Bold

Farbe: Schwarz

Kanton Basel-Stadt

Departement | Amt/Bereich
Departement | Amt/Bereich

Bl Vertikaler Trennstrich (Pipe-Zeichen)
5] B

Die Bezeichnungen werden mit einem
Pipe-Zeichen voneinander getrennt. Vor
und nach dem Pipe-Zeichen wird ein
Leerschlag gesetzt.

Schrift: Arial Regular

Kanton Basel-Stadt

Departement | Amt/Bereich | Abteilung
Departement | Amt/Bereich | Abteilung
6] O] 0]
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FORMAT A3

Hohe Baselstab: 12 mm

Schrift: Arial Regular 9.5 pt
B Arial Bold 13.5pt
Arial Regular 9.5 pt
B Arial Bold 9.5pt

Fir Plakate ab Format A3 kann das Logo

auch grosser angewendet werden.

FORMAT A4

Hohe Baselstab: 10 mm

12 mm i

Schrift: Arial Regular 8 pt
B Arial Bold 11 pt
Arial Regular 8 pt
Bl Arial Bold 8pt

FORMATE A5, A6, A6/5

Hohe Baselstab: 8 mm

10mm7 ” QE
R

Schrift: Arial Regular 6.5 pt
B Arial Bold 9pt
Arial Regular 6.5 pt
Bl Arial Bold 6.5 pt

MINDESTGROSSE

Hohe Baselstab: 6 mm

Schrift: Arial Regular 5pt
Bl Arial Bold 7 pt
Arial Regular 5pt
B Arial Bold 5pt

Das Logo darf nicht kleiner angewen-
det werden!

DIE DEFINIERTEN LOGOGROSSEN

Die Logogréssen auf Druckerzeugnissen sind formatabhangig. Daflr stehen drei unter-
schiedliche Gr&ssen fur die Formate A3 bis A6 zur Verfiigung. Auf Plakaten kann das

Logo grdsser angewendet werden.

Amt/Bereich

> Abteilung
» Unterabteilung

Amt/Bereich

> Abteilung
» Unterabteilung

8 mm - Y Departement des Kantons Basel-Stadt
"M | Amt/Bereich
D> Abteilung
» Unterabteilung
6 o Q Departement des Kantons Basel-Stadt
mm =
e I Amt/Bereich

> Abteilung
» Unterabteilung

Departement des Kantons Basel-Stadt

Departement des Kantons Basel-Stadt

>

El =

B

ER =

EE B 8
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DIE SCHUTZZONE DES LOGOS

Das Logo benétigt, um reprasentativ wirken zu kénnen, einen Freiraum, die Schutzzone.
Innerhalb der Schutzzone dirfen keine weiteren Elemente wie Texte, Fremdlogos, Bilder
usw. platziert werden. Diese klar definierte Schutzzone ist bei allen Anwendungen ein-
zuhalten.

Ideale Schutzzone [X]
X
Der ideale Abstand vom Logo zum Um- %
feld betragt eine Baselstab-Hbéhe bezie-
hungsweise 4X. €\ | Departement des Kantons Basel-Stadt
XIX]X]x — . XIX]X]X
M | Amt/Bereich
> Abteilung
Unterabteilung
X
[X]
x|
Ix]
X
[X]
]
X
“ Departement des Kantons Basel-Stadt
X IX]x]x — . XIX]X]X
M | Amt/Bereich
X
x|
X
Ix]
Minimale Schutzzone %
Der minimale Abstand vom Logo zum Um-
feld betragt mindestens eine halbe Basel- ) 1 Departement des Kantons Basel-Stadt
stab-Hoéhe beziehungsweise 2 X. i R [X[X]
Amt/Bereich
> Abteilung
. » Unterabteilung
X
X
X
ﬂ Departement des Kantons Basel-Stadt
— . [XIx]
M | Amt/Bereich
X
X
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LOGOFARBE

Die Farbe des Logos des Kantons Basel-Stadt ist Schwarz (positiv) oder Weiss (negativ).
Wenn immer mdglich, sollte das Logo Schwarz angewendet werden. Das positive Logo
ist das «Standardlogo» und die préferierte Version, wo Raum und Druckqualitaten dies
erlauben.

Standard: Schwarz/positiv

CMYK-Wert 100% K

RGB 0/0/0 (5 )

Pantone-Wert Process Black =

RAL-Wert RAL 9005 l Kanton Basel-Stadt

Hexadezimal-Wert #000000

Ausnahmen: Weiss/negativ

CMYK-Wert -

RGB 255/255/255

Pantone-Wert -

RAL-Wert RAL 9010

Hexadezimal-Wert HFEE Kanton Basel-Stadt
Anwendungen

Es ist darauf zu achten, dass gentigend

a Departement des Kantons Basel-Stadt a Departement des Kantons Basel-Stadt
Kontrast zwischen Hintergrund und Logo B . B .
. K ° M | Amt/Bereich M | Amt/Bereich
vorhanden ist.
D> Abteilung D> Abteilung
Das Logo kann auf Farbflachen oder Bil- » Unterabteilung » Unterabteilung

dern negativ weiss dargestellt werden.

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

D> Abteilung
» Unterabteilung
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Arial Regular

Arial ltalique

Arial Bold

Arial Bold Italique

SCHRIFT

Alle Logos enthalten in der Wortmarke die Schrift Arial. Andere Schriftarten sind nicht
zuldssig. Arial ist eine Groteskschrift, die geschaffen wurde, um eine auf niedrigaufl6-
senden Monitoren besser lesbare Alternative zur verbreiteten Helvetica zu bieten.
Die Schrift wird standardmé&ssig bei den in der Verwaltung gebrauchlichen Microsoft-
Programmen mitgeliefert. Arial wird auch als Hausschrift in der kantonalen Verwaltung
verwendet. Elektronische Vorlagen wie Briefe, Formulare und Préasentationen werden,
wie das Logo, in Arial gesetzt.

Arial

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz1234567890

Vit, quam, te ipicipsanimo omnihiciis quam audam, odi vel ipsande lluptam,Anitatur, qui
berferu ptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam nobisque odipsus

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz1234567890

qui berferuptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam nobisque odipsus
doluptam, eostem fugia volupta provid mi, est, occum ad enis

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz1234567890

qui berferuptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam nobisque
odipsus doluptam, eostem fugia volupta provid mi, est, occum ad enis

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz1234567890

qui berferuptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam nobisque
odipsus doluptam, eostem fugia volupta provid mi, est, occum ad enis
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VERBOTE

Alle Anderungen am Logo verfélschen den Charakter und sind daher unzuléssig. Dies
sind insbesondere Abweichungen im Schrifttyp, das Weglassen oder Hinzufligen einzel-
ner Teile und das Verzerren des Logos.

Logoelemente und Typografie

Logoelemente dirfen nicht weggelassen
und/oder vertauscht werden.

» Abteilung

Namensgebung

Die Namensgebung ist definiert

(siehe Seite 9). Die Wortmarke dient
ausschliesslich der Bezeichnung des
Kantons, der Departemente, der Amter
oder Bereiche und Abteilungen.

9
=P

a
)

ton Basel Stadt artement ...

des Kantons ...

anton Basel

Schrift

Die Wortmarke wird immer in Arial
gesetzt. Die Schriftgrosse ist definiert
(siehe Seite 13).

» Abteilung

Farben

Das Logo ist in Schwarz gehalten.

Das Logo darf nicht aufgerastert oder in
einer anderen Farbe angewendet werden
(siehe Seite 15).

Schutzzone

Fremde Bildelemente oder Texte dirfen ﬁ_ ﬂ_

nicht innerhalb der Schutzzone liegen i Kanton Basel-8tadtMili auid i on Basel-Stadt
minulparist,

(siehe Seite 14).

con cus, utaspis

is Milia quid minulparist, con

Positionierung

_stadt
Das Logo darf nicht gedreht werden. snton gase! S

M\ Kanton Basel-Stadt

a
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SPONSOR, CO-ORGANISATOR ODER PARTNER
Ausrichtung zu Fremd-Logos

Das Logo des Kantons Basel-Stadt bzw. die Logos der Departemente kdnnen auf Fremd-
Publikationen und weiteren Produkten platziert werden, ndmlich dann, wenn der Kanton
als Sponsor, Co-Organisator oder Partner mit seinem Logo auftritt.

Das Logo des Kantons Basel-Stadt kann als Gast auf Fremd-Publikationen auftreten.
Hierbei gelten die definierten Richtlinien bezlglich Farbe (siehe Seite 15) und Schutz-
zone (siehe Seite 14).

Ausrichtung/Grosse
Kantons- und Departementslogos werden in optisch gleicher Grésse zu Fremd-Logos

gesetzt. Kantons- und Departementslogos treten als Sponsor, Co-Organisator oder
Partner immer ohne Abteilungsbezeichnung auf.

KANTONSLOGO

el “Stadt zoro

____ M | Kanton Basel-Stadt Kultue oo
DEPARTEMENTSLOGO

~~ @ | Departement des Kantons Basel-Sfadt” T~~~ (REEY - Stadt Ziiric

M| AmtBereich Kultur oo
Abstand

Der Mindestabstand vom Logo zum Umfeld betrédgt mindestens eine halbe Baselstab-
Hoéhe beziehungsweise 2 X.

n

] A | Departement des Kantons Basel-Stadt
a Stadt Bern - i Amt/Bereich
Présidialdirektion

: !!!zg‘\,’ - Stﬁd

Hauptsponsor

Ist der Kanton Hauptsponsor, sollte er an erster Stelle und prominenter als die anderen
Sponsoren platziert werden.

<

Amt/Bereich

<]

x|

E |
=9

<
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Farbe

Wenn immer mdglich, sollte das Logo schwarz
maoglich, wird das Logo negativ, weiss verwendet

Mit der freundlichen Unterstiitzung von:

@) | Departement des Kantons Basel-Stad{x[x[]

XX . LOGO
‘ Amt/Bereich

Mit der freundlichen Unterstiitzung von:

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

LOGO

angewendet werden. Ist dies nicht

LOGO -

Ist der Hintergrund zu unruhig und das Logo weder in negativer noch in positiver Form

leserlich, wird das Logo mit einer weissen Flache

Mit der freundlichen Unterstiitzung von:

Departement des Ka) 's Basel-Stad{x[xI<]

Amt/B

a
)

hinterlegt.

Mit der freundlichen Unterstiitzung von:

Departement des Kantons Basel-Stad{x[x[x]
Amt/Bereich
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BILDMARKE OHNE WORTMARKE

Die Bildmarke als illustratives Gestaltungselement darf unbeschrénkt in Grésse und
Tonalitat eingesetzt werden. Dabei gelten folgende Regeln:

Die Proportionen (1:1.6) bleiben erhalten.

/ﬁi/

Der Baselstab als illustratives Element ist niemals der alleinige gestalterische Mittel-
punkt. Er ist immer nur unterstitzende lllustration.

S —
N

Kanton Basel-Stadt o N QO M \? .

=9

- >

z.B. Merchandising-Produkte

Sind Sie sich nicht sicher, ob der Baselstab ausnahmsweise ohne Wortmarke verwendet
werden darf, wenden Sie sich an die Staatskanzlei.

Staatskanzlei

Abteilung Kommunikation
Rathaus, CH-4001 Basel
info@bs.ch

Tel. +41 61 267 86 54
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DATEIEN
Dateierstellung

Office-Bereich: Im Office-Bereich kann das Logo mit der Vorlagenverwaltung durch die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, bei denen diese Anwendung installiert ist, selber her-
gestellt werden.

Print-Bereich: Im Print- und Multimedia-Bereich gelten andere Anforderungen. In die-
sem Fall kdnnen bei der Zentralstelle fir Drucksachen die bendtigten Dateiformate be-
stellt werden: Tel. +41 61 267 69 23, drucksachenzentrale@bs.ch.

Die Dateibenennung

Das Logo ist digital verfiigbar und in den definierten Gréssen abrufbar (A4, A3, A5 und
Mindestgrosse). Der Departementsname wird vom Anwender in die Wortmarke einge-
fugt. Der Dateiname wird dementsprechend angepasst.

Die Endungen der Dateinamen geben Hinweise auf den Einsatz: .omp (Bitmap) fur
Office, .gif (Graphics Interchange Format) fiir Internet und .eps (Encapsulated Post-
Script) fur Print.

BS Logo Departement neg A4.eps

Absender

Inhalt Geschaftsbereich Farbe Format Dateiformat
Hier wird der erste und letzte Bereich genannt z.B: Die negative A3 eps
Versi A4 tif
Justiz- und Sicherheitsdepartement, Bevélkerungsdienste ersion (lies . I.
L ) L Logos wird mit A5 gif
und Migrationt, Einwohner- und Zivilstandsamt . b
X «neg» gekenn- mind iPg
Einwohneramt ;
zeichnet. png

= Just_Einw_
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GESCHAFTSPAPIERE

Briefbogen, Visitenkarten und Briefkuverts spielen beim Auftritt in der Offentlichkeit
eine zentrale Rolle. Mit dem einheitlichen Design der Geschaftspapiere aller Departe-
mente tritt der Kanton Basel-Stadt visuell geschlossen auf. Die Regeln und Vorgaben,
die es bedarf, sind Gegenstand dieses Kapitels.

Die folgenden Seiten geben Ihnen wichtige Informationen, die Sie fiir die Herstellung
der Geschéaftspapiere in den Departementen bendtigen. Natirlich kénnen dabei nicht
alle Anwendungen mit ihren individuellen Gestaltungsproblemen beriicksichtigt wer-
den. Wenden Sie sich bei Unklarheiten oder Problemen im Einzelfall an die Abteilung
Kommunikation der Staatskanzlei oder an die Zentralstelle fur Drucksachen der Material-
zentrale des Erziehungsdepartements.

Staatskanzlei Materialzentrale

Abteilung Kommunikation Minchensteinerstrasse 120a
Rathaus, CH-4001 Basel Postfach 268, CH-4018 Basel
info@bs.ch drucksachenzentrale@bs.ch

Tel. +41 61 267 86 54 Tel. +41 61 267 69 23
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Briefbogen

Briefkopf

B Die Absenderdaten
Die Empfangerdaten
Bl Datum

Der Brieftext

Die Grussformel

Die Fusszeile/Pagina

BRIEFBOGEN

Bei Geschéaftspapieren bestehen inhaltliche und gestalterische Richtlinien fir die
Logozone, die Absender- und Empfangerdaten, den Brieftext und die Grussformel.

epartomant des Kanions Base-Stad (Al Reguiar 39t Departament des Kantons BaselStadt.
IN  Aviisericn
Amt/Bereich (Arial Bold 11 pt)

ar 851)
> ur 1 Bold 3p1)

Dr Hans Muste, o 203 (il Regular 9pu11pt) PG Herr (Arial Regular 11pt)
Markiplatz 8, Posifach

Her (il Ry Ich bin Bintext Von Goburt an. Es htlange gedaver, bis ch begrifon habo,was a3 bode-
Mustorgasss 0 Ihang gerisse. Ot wird it ich oo eisn. Abt it doshl o seecher

Text? lch weiss, dass ich nie die Chance haben werde, im Stern zu erscheinen.

Aber bin ich darum weniger wichtig? Ich bin biind! Aber ich bin gerne Text. Und sollten Sie mich
jetat tatsachich 2u Ende fesen, dann habe ich etwas geschaitt was den meisten “normalen"
Texten nicht gelingt.

E Basel, xx Februar 20xx
Betreff

Anrede.
E Hans Muster

Ioh bin Blindtext. Von Geburt an. Es hat lange gedauert, bis ich begriffen habe, was es Abteilungsieter
bedeutet, ein blinder Text zu sein: Man macht keinen Sinn. Man wirkt hier und da aus

dem Zusammenhang gerissen. Oft wird man gar nicht erst gelesen. Aber bin ich deshalb

ein schlechter Text? lch weiss, dass ich nie die Chance haben werde, im Ster zu

erscheinen. Aber bin ich darum weniger wichtig? Ich bin blind! Aber ich bin gerne Text,

Und sollten Sie mich jetzt tatséchiich zu Ende lesen, dann habe ich etwas geschafft, was

den meisten "normalen Texten nicht gelingt.

Mit freundiichen Griissen

Wi eundichen Grissen

Hans Muster
Abteilungsleiter

G [T—— G B #eiive i et s st 215

Alle Briefvorlagen sind so aufgebaut, dass das Logo auf der ersten Seite oben links
positioniert steht, umgeben von einem Weissraum. Folgeseiten tragen kein vollstéan-
diges Logo. Lediglich die Wortmarke des Logos erscheint in der Kopfzeile.

Entsprechend ihren Absendern sind die Briefbogen in Kategorien eingeteilt. Mdglich
sind neben der zwingenden Angabe der Leitungsebene (Departement) bis zu drei
Arbeitsebenen (Bereich/Amt, Abteilung, Unterabteilung). Typografisch hervorgehoben
wird jeweils der Bereich/das Amt, bei alleiniger Verwendung des Departementes, das
Departement.

Die am haufigsten verwendeten Geschéftspapiere stehen mit der Vorlagenverwaltung
zur Verfiigung. Mit diesem einfach zu bedienenden Instrument sind die Benutzerinnen
und Benutzer in der Lage, Briefe nach den geltenden CD-Richtlinien selbst herzustellen.

Schrift

Die Schrift fur alle Geschaftspapiere ist Arial. Diese wurde vom Regierungsrat als
Hausschrift bestimmt. Im Sinne eines einheitlichen Auftritts sind fir die Korrespondenz
keine weiteren Schriften zugelassen.

Arial

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz1234567890

Format
Die Briefbogen der kantonalen Verwaltung haben das Papierformat DIN A4.
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Der Briefkopf
Das Logo wird auf dem Briefbogen im Abstand des Baselstabs, resp. 4 X der Logogrésse
von links und oben platziert.

> 84 mm
3
3

22 mm 73 mm 20 mm

!
|
i
i
'
i
Departement des Kantons Basel-Stadt (Arial Regular 8 pt) ]
| i
‘Amt/Bereich (Arial Bold 11 pt) :
i
I
i
i
I
i
i
.

l 2 ¥
don meisten ‘mormalon” Tevion ich geingt. .

e o ] i I>:Abteilung (Arial Regular 8 pt)
e thser & ! > Unterabteilung (Arial Bold 8 pt)
,,,,,
gm cm
E Die Absenderdaten

Absenderdaten sind Angaben wie Name und Adresse sowie die Korrespondenzan-
gaben (Telefon, E-Mail etc.) des Verfassers. Diese Daten werden in einer Maske erfasst
und durch die Vorlagenverwaltung automatisch im Briefbogen richtig positioniert. Die
Angaben kdnnen einen mehr oder weniger umfangreichen Raum einnehmen. Es wird
Abstand zum linken Papierrand 4X. unterschieden zwischen optionalen und zwingenden Daten. Zwingend einzugebende

Hohe Baselstab: 10 mm . .
schrift: Bl Arial Regular 8 pt Daten sind entsprechend gekennzeichnet.

Arial Bold 11 pt

Arial Regular 8 pt

B Arial Bold 8pt B Die Empfidngerdaten

Empféngerdaten werden mittels Maske erfasst und durch die Vorlagenverwaltung
automatisch im Briefbogen richtig positioniert. Es besteht die Méglichkeit fir Empfanger-
angaben bis zu sieben Zeilen einzufligen.

Der Briefkopf

Die Absenderdaten

Schrift: Arial Regular 9pt

Datum

Die Empfingerdat
e mpengeraen Das aktuelle Datum wird automatisch im Briefbogen eingefligt und richtig positioniert.

Schrift: Arial Regular 11 pt

Die Grussformel

In der Grussformel erscheint der Name des Verfassers. Optional kann die Grussformel

Schrift: Arial Regular 11 pt mit oder ohne Angabe der Funktion angegeben werden. Zusatzlich kann festgelegt
werden, ob in der Grussformel auch der Titel angeben werden soll oder nicht.

Datum

Der Brieftext

Der Brieftext

Schrift: Arial Regular 11 pt . ) . o L
Der Brieftext wird automatisch richtig positioniert.

Die Grussformel

Die Fusszeile/Pagina
Auf der Fusszeile erscheint rechtsbindig die Pagina. Zusatzlich kénnen Daten wie
Offnungszeiten von Amtsstellen, Seitenangaben oder Fussnoten eingefiigt werden.

Schrift: Arial Regular 11 pt

Die Fusszeile/Pagina

Schrift: Arial Regular 9 pt
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Briefbogen mit Absender

Das Logo hat einen klar definierten Positionierungspunkt, ndmlich links oben. Raum fir
zusétzliche Logos, zum Beispiel Kampagnenlogos oder Logos von Sponsoren sowie
Zeichen, ist im unteren Bereich des Briefbogens, oberhalb der Fusszeile, vorgesehen
(siehe Seite 28).

73 mm

Die Absenderdaten

Schrift: Arial Regular 9pt

H Die Empfangerdaten ;3 0 1> Abteilung (Arial Regular 8 pt)
- ! » Unterabteilung (Arial Bold 8 pt)
i !
Schrift: Arial Regular 11 pt S S
3 o
,,,,,, ,,
H patum Marktplatz 9, Postfach | \Fridolin Beispiel
\CH-4001 Basel 1 |
. . i 1 12405 Musterstadt
Schrift: Arial Regular 11 pt Tel:  +41 61 xxx XX XX | |
Fax: +41 61 XXX XX XX |
S ) i
E-Mail: hans.muster@bs.ch ] |
. \www.bs.ch ) i
Der Brieftext S : :
Schrift: Arial Regular 11 pt G- - %BaseL xx Februar20xx_ ... __ :F -- —% fffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffff
ERN Betreff (S
5 ' ; ;
Die Grussformel e Aprede o Fm e
: . . |

Schrift: Arial Regular 11 pt

Die Fusszeile/Pagina

Schrift: Arial Regular 9pt

Mit freundlichen Griissen

] ]
I I
‘ ‘
. .
i i
‘ ‘
T T
] ]
T T
I I
I I
I I
I | |
: : L
3 i i i
i I I
) T T
| er l l
Abteilungsleiter | |
. . .
i \ \
I 1 1
i i i
i ] ]
i T T
i | |
h T T
i I I
i I I
i I I
I . .
i l l
I . .
i i i
| ' '
i T T
i ] ]
h T T
i I I
i I I
i I I
,,,,,,,,,, e
- \ i |
s I I I
3 i I I
3 I I I
,,,,,,, A - Fusszeile (Arial Regular 9 pt) B Seite1/5 ________
j
i
i
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Folgebogen

Der Folgebogen ist die inhaltliche Fortsetzung des Brieftextes. Er findet dort Verwen-
dung, wo eine umfangreiche Korrespondenz weiteres Briefpapier benétigt. Folgebogen

Der Briefkopf (Folgebogen) B T B

ww g9t

Die Angaben der Wortmarke werden auf

dem Folgebogen des Briefpapiers auf 22nm (] Departement des Kantons Basel-Stadt
. .. . . Amt/Bereich

gleicher Hohe, wie das Logo des Brief-

bogens als Text wiederaufgenommen.

'
Schrift: Arial Regular 8 pt :
Arial Bold 8 pt !
,,,,,,,,,, iArial Regular 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, :consetelur sadipscing elitr, sed diam nonumy. eccoosond
Der Brieftext :, . u : w “Stet o :
Schrift: Arial Regular 11 pt !
Die Grussformel ‘ ‘
Schrift: Arial Regular 11 pt : : !
B Die Fusszeile/Pagina Mit freundlichen Griissen ! !
Schrift: Arial Regular 9pt ‘ ‘
Hans Muster ; ]
Abtitngsietr 1 1
: 1 : I
i i i
,,,,,,,,, 1‘,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,nPagina(AﬂalRegulatth),SeiteZ]S,,,,,,,,,,
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Die Absenderdaten

Schrift: Arial Regular 9pt

Die Empfingerdaten

Schrift: Arial Regular 11 pt

H patum

Schrift: Arial Regular 11 pt

Der Brieftext

Schrift: Arial Regular 11 pt

H Die Grussformel

Schrift: Arial Regular 11 pt

Die Fusszeile/Pagina

Schrift: Arial Regular 9pt

Briefbogen mit zuséatzlichen Logos

Fur zusétzliche Logos, zum Beispiel Kampagnenlogos oder Logos von Sponsoren sowie
Zeichen, ist Raum im unteren Bereich des Briefbogens, oberhalb der Fusszeile, vorge-
sehen. Die zusétzlichen Logos werden rechts ausgerichtet und nach links aufgelistet.

.
22 mm T B 84 mm 11 mm 73mm 20 mm
RE]
i |3
i

10 mmes i
“ '

I

|
% Departement des Kantons Basel-Stadt (Arial Regular 8 pt) .
' M | Amt/Bereich (Arial Bold 11 pt) ;
I

I

I

L

I i

= ' I

5 i 1> Abteilung (Arial Regular 8pt)

: i :Unterabteilung (Arial Bold 8 pt)
i i

2405 Musterstadt

I
I
I
I
I
I
I
I
I
\
I
I
Eridolin Beispiel 3
1
|
I
]
I
1
1
1
I
i

i
I
I
I
I
|
i
)
i
i
i
Tel.:— +41 61 xxx XX XX !
Fax:  +41 61 XXX XX XX b
I . 1
Mobile: +41 7 xxxxxxx—
EMaiL_bansmustec@M ch ] !
www.bs.ch 1 ]
| | |
! L
- Basel, xx Februar20xx____________________ [
o i I ]
o i I I
- SO Betreff ________________________________ S
& i I A
B i I I
I — Aocede s
2 i | |
3

B Mit freundlichen Griissen

Hans Muster
'‘Abteilungsleiter

:
‘
{
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
|
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
R ‘
5 ‘
‘
3 ‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
‘
]
;
‘
:
:
:
b
;
:
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Das Logo

Abstand zum linken Papierrand 4X.
Hohe Baselstab: 10 mm
Schrift: [l Arial Bold 11 pt

Bl Departement

Der Abstand zur Unterkante der vertika-
len Linie betragt 1X.

Departement solitar
Schrift: B Arial Bold 8 pt
Farbe: Schwarz

Departement mit Amt / Bereich

Der Abstand zur Unterkante der vertika-
len Linie betragt 1X.

Departement mit Amt oder Bereich
Schrift: Departement:

H Arial Regular 8 pt

Amt oder Bereich:

Arial Bold 8 pt
Farbe: Schwarz

Vertikaler Trennstrich (Pipe-Zeichen)
Die Bezeichnungen werden mit einem
Pipe-Zeichen voneinander getrennt. Vor
und nach dem Pipe-Zeichen wird ein
Leerschlag gesetzt.

Schrift: B Arial Regular 8 pt

Amt oder Bereich und Abteilung

Die jeweils letzte Bezeichnung einer Zeile
wird in der Schrift Arial Bold gesetzt.

Departement mit Amt / Bereich und
Abteilung
Schrift:  Departement:
Arial Regular 8 pt
Amt oder Bereich:
Arial Regular 8 pt
Abteilung:
Arial Bold 8 pt
Farbe: Schwarz

Vertikaler Trennstrich (Pipe-Zeichen)
Die Bezeichnungen werden mit einem
Pipe-Zeichen voneinander getrennt. Vor
und nach dem Pipe-Zeichen wird ein
Leerschlag gesetzt.

Schrift: B Arial Regular 8 pt

Briefbogen mit mehreren Departementen

Das Kantonslogo mit mehreren Departementen findet ausschliesslich in Briefschaften
Verwendung. Treten mehrere Departemente gemeinsam als Absender auf, werden diese

unterhalb des Kantonslogos platziert.

Die Departementsbezeichnung, die Abteilungsbezeichnung und die Bezeichnung der
Unterabteilung werden mit einem Pipe-Zeichen (|) voneinander getrennt und stehen auf
gleicher Hohe in einer Zeile. Die jeweils letzte Bezeichnung einer Zeile erscheint in Arial

Bold.

22 mm 84 mm 73 mm

20 mm

, , ,
| | |
i i i
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, I I I
10 mm i i i i
5% I :
I I I
EEIT B [ Kanton Basel-Stadt (Arial Bold 11 pt) Hl ! ! !
: I !
= | Departement (Arial Bold 8pt) i i i
I I I I
””””””””””””””””””””””””” e bbbl bbby
@ I I I
g I I I
5 | | |
,,,,,,,,,, Dr.Hans Muster, Biiro 203 (Arial Regular- pt) 1 iHerr (Arial Regular. 11 pt) j
| | \Fridolin Beispiel 1
\ I i i
CH-4001 Basel ‘Mustergasse 99 ]
i 1 h i
:’I'AI © 441 BT XXX XX XX 3 immmm%
Fax:  +41 61 XXX XX XX 1 " ]
b ] i 1
Mobile: +41 7x xxxxxxx——
E-Mail: E_ ] i I
22mm iz 84 mm P mm 73 mm
e i i
B S I I
10mm T I I
T I I I
A0 W ; ;
= | I I
FTTT M | Kanton Basel-Stadt 0 0
= i i
S ! E Departement | Amt/Bereich | |
3 I I I
= ! Departement | Amt/Bereich | |
I I I
| .

iFridolin Beispiel
Mustergasse 99
12405 Musterstadt

i
I
I
I
I
\
p
'CH-4001 Basel
i

i
Tel.: +41 61 XXX XX XX

Fax: +41 61 XXX XX XX
|

E-Mail: _hans muster@bs_ch

20 mm

’ i
Mobile: +41 7x xxx XX XX -
i

www.bs.ch

73 mm

epartement | Amt/Bereich | Abteilung
epartement | Amt/Bereich | Abteilung

anton Basel-Stadt ‘
,,,,,, B

p
\CH-4001 Basel
i
0

Tel:  +41 61 xxx XX XX 2405 Musterstadt |
Fax:  +41 61 xxx xx xx |
il il |
E-Mail: hans.muster@bs.ch |
www.bs.ch I

20 mm
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VISITENKARTEN

Visitenkarten miissen iiber die Materialzentrale des Erziehungsdepartements be-
stellt werden.

Die Bestellungen werden jeden Mittwoch ab 12 Uhr verarbeitet.

Die Auslieferung durch die Materialzentrale findet in der Folgewoche statt. Aus produk-
tionstechnischen und preislichen Griinden betragt die Mindestbestellmenge 200 Ex-
emplare pro Sorte. Die Auflage kann in 200er-Schritten erhéht werden.

Je nach Departement existieren Weisungen, wer Visitenkarten bestellen darf. Bitte infor-
mieren Sie sich vor lhrer ersten Bestellung bei lhrem Vorgesetzten, ob Sie die nétigen
Volimachten haben.

Materialzentrale
Milnchensteinerstrasse 120a
Postfach 268, CH-4018 Basel
drucksachenzentrale@bs.ch
Tel. +41 61 267 69 23

www.materialzentrale.bs.ch, Register «Visitenkarten bestellen»

Vistenkarten ; ; i
| | |

Format: 85 x 55 mm i ] |
Departement des Kantons Basel-Stadt !

DR | Amt/Bereich

Das Logo

> 1Abtei|ung :

Héhe Baselstab: 8 mm » Lintorabtel
Schrift: Ml Arial Regular 6.5pt oo = T erabteilung B -4 R

Arial Bold 9 pt

B Arial Regular 6.5 pt B MaxMuster B .
Arial Bold 6.5 pt Funktionsbeschreibung [ !
Adresse 1 Telefon +41 61 xxx XX xx
0] / ‘ + 3

B Vorname und Name CH-4000Basel ~ Mobile +41 7X XXX XX XX |
- \www.bs.ch mail@bs.ch ;

Schrift: B Arial Bold 8.5 pt

Funktionsbeschreibung

Schrift: B Arial Regular 6.5 pt
maximal zweizeilig

ﬁ Departement des Kantons Basel-Stadt
Bl Absenderdaten i Amt/Bereich
Schrift: l Arial Regular 6.5 pt > Abteilung

» Unterabteilung

Max Muster

Funktionsbeschreibung

Adresse 1 Telefon +41 61 xxx XX XX
Adresse 2 Fax +41 61 XXX XX XX
CH-4000 Basel Mobile +41 7x xxx XX XX

www.bs.ch mail@bs.ch
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KORRESPONDENZKARTE

Korrespondenzkarten werden iliber die Materialzentrale des Erziehungsdeparte-
ments bestelit.

Materialzentrale
Mulnchensteinerstrasse 120a
Postfach 268, CH-4018 Basel
drucksachenzentrale@bs.ch
Tel. +41 61 267 69 23

Korrespondenzkarten
%
Format: 148 x 210 mm
X Departement des Kantons Basel-Stadt
i Amt/Bereich
> Abteilung
Das L°9° » Unterabteilung
Hohe Baselstab: 8 mm
Schrift: Bl Arial Regular 6.5pt
Arial Bold 9pt
Arial Regular 6.5 pt
Arial Bold 6.5 pt
Absenderdaten
Schrift: B Arial Bold 6.5pt
Arial Regular 6.5 pt
.
E Max Muster Funktionsbeschreibung
dresse 1, Adresse 2, CH-4000 Basel, Telefon +41 61 xxx xx xx, Fax +41 61 xxx xx xx, Mobile+41 7x xxx xx xx, mail@bs.ch, www.bs.ch
X
%
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Kuverts

Formate
C5 mit und ohne Fenster (162 x 229 mm)
B5 ohne Fenster (176 x 250 mm)

C4 mit und ohne Fenster (229 x 324 mm)
B4 ohne Fenster (250 x 353 mm)

Papier
Proclima = 100 % Recycling

Das Logo

Hohe Baselstab: 10 mm
Schrift: Bl Arial Regular 8 pt
Avrial Bold 11 pt

Absenderdaten

Schrift: B Arial Regular 8pt

KUVERT

Kuverts mit aufgedrucktem Absender werden bei der Materialzentrale des Erziehungs-
departements in den Formaten C5 und C4 jeweils mit und ohne Fenster und in den
Formaten B5 und B4 ohne Fenster produziert.

Materialzentrale
Munchensteinerstrasse 120a
Postfach 268, CH-4018 Basel
drucksachenzentrale@bs.ch
Tel. +41 61 267 69 23

Online-Bestellung: www.materialzentrale.bs.ch

ot o s Bt
Amt/Bereich

C5 mit und ohne Fenster

B5 ohne Fenster

C4 ohne Fenster

B4 ohne Fenster

Departement des Kantons Basel-Stadt
Amt/Bereich

i C4 mit Fenster
F| o001 Baser gemass Postvorschrift
B
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Kuverts

Formate
C5 mit und ohne Fenster (162 x 229 mm)
B5 ohne Fenster (176 x 250 mm)

C4 mit und ohne Fenster (229 x 324 mm)
B4 ohne Fenster (250 x 353 mm)

Papier
Proclima = 100 % Recycling

Das Logo

Hohe Baselstab: 10 mm
Schrift: Bl Arial Regular 8 pt
H Arial Bold 11 pt

Absenderdaten
schrift: B Arial Regular 8 pt

Méogliche Beschriftungen

Departement

Departement und Amt/Bereich

Departement, Amt/Bereich und
Abteilung

Departement, Amt/Bereich,
Abteilung und Unterabteilung

Absender Uber Empfangeradresse
Soll das Amt oder Departement
zum Schutze des Empfangers als
Absender nicht ersichtlich sein, kann
auch nur das Logo des Kantons
Basel-Stadt gesetzt werden.

Postvorgaben

Zwischen dem Kanton Basel-Stadt und der Schweizerischen Post besteht ein Vertrag
Uber den Aufdruck und den Versand von Inlandspost, die einen Rabatt einschliesst.
Die Zentralstelle fur Drucksachen der Materialzentrale Uberwacht die Einhaltung der
korrekten Absenderangaben sowie die Einhaltung der Corporate-Design-Richtlinien
auf den Kuverts. Aus diesem Grund mussen Kuverts zwingend Uber die Materialzen-

trale bestellt werden.

Departement des Kantons Basel-Stadt

CH-4001 Basel

ﬂ Departement des Kantons Basel-Stadt
=
M | Amt/Bereich

Abteilung

CH-4001 Basel

Kanton Basel-Stadt

X
Postfach 4004 / 3482 !

CH-4001 Basel

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

CH-4001 Basel

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

> Abteilung
Unterabteilung

CH-4001 Basel
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%

Departement des Kantons Basel-Stadt (Arsl Bold 11p1)

— Monat 200
| & -
Unterttel:

v

Pt
e —

Datierung

Schrift: Arial Bold 13 pt

Bl Headline

Schrift: Arial Bold 11 pt
unterstrichen

Evit. Untertitel

Schrift: Arial Italique 11pt

Bl Lead

Schrift: Arial Bold 11pt

Text

Schrift: Arial Regular 11pt

Auskunft

Schrift: Arial Regular 11 pt

Hinweis

Schrift: Arial Regular 11 pt

Auskunft

Schrift: Arial Regular 9 pt

MEDIENMITTEILUNG

Jede Medienmitteilung beeinflusst das Bild, das sich Aussenstehende vom Kanton
Basel-Stadt machen. Dazu gehdrt, dass alle kantonalen Stellen nach aussen visuell
geschlossen auftreten, was durch Vereinbarungen und Regelungen erzielt wird. In Be-
zug auf die Medienmitteilung beziehen sich die Vorgaben nicht nur auf die Gestaltung
des Gedruckten, sondern fixieren auch die inhaltliche Gestalt der Medienmitteilungs-
texte.

Datierung
Obligatorisch: Medienmitteilung vom xx. Monat 20xx, optional: Sperrfrist

B Headline
Das Wichtigste kurz zusammengefasst, eine, max. zwei Zeilen

Evtl. Untertitel
Zuséatzliche Informationen, z.B. «Gemeinsame Medienmitteilung des Prasidialdeparte-
ments und der xy-Stiftung»

Lead

Fettgedruckter Vorspann, der die Mitteilung knapp und interessant zusammenfasst.
Der Lead enthalt Angaben zu den Beteiligten (Wer), zum Zeitpunkt (Wann), zum Ortsbe-
zug (Wo), ebenso zum Wie und Was.

Text

Der Hauptteil der Medienmitteilung enthélt detaillierte Angaben, wobei die wichtigsten
Botschaften am Anfang stehen. Weniger wichtige sind ans Ende der Mitteilung zu
setzen. Journalisten kiirzen Mitteilungen meistens vom Schluss her, so geht das
Wichtige nicht verloren. Bei langeren Texten sind Zwischentitel zu setzen.

Auskunft
Kontaktperson mit Kontaktdaten (Name, Funktion, Departement, Amt / Bereich, Abtei-
lung, Telefonnummer, evtl. E-Mail)

Hinweis
Verweis auf Beilagen (Fotomaterial, Anh&nge, Links)

Fusszeile
Absenderangaben des Departements
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Gliederung und Aufbau

Medienmitteilungen tragen in der Kopfzeile als Absender nur den Namen des Departe-
ments oder des Regierungsrates. Angaben zu Amtern/Bereichen sowie Abteilungen
kénnen bei «Weitere Auskinfte» gemacht werden.

Evlt. Untertitel : ‘

1] Datierung Ja 84 mm | ttmm 73 mm 20 mm
5 0 0
3 I I
Schrift: ArialBold13pt ! !

Departement des Kantons Basel-Stadt (Arial Eold ‘i1 pt)
Headline | |
Schrift: Arial Bold 11 pt ! !
unterstrichen : w w
f Sperrfrist (optional): -~~~

,,,,,,,,,, iMedienmjtteilung vom xx. Monat 20xx. ____

Schrift: Arial Italique 11pt

Lead

Schrift: Arial Bold 11 pt

Text

Schrift: Arial Regular 11 pt

Auskunft

Schrift: Arial Regular 11 pt 1
Dr.Hans Muster, Tel.: +41 61 XXX XX XX

Funktion | | :

= ‘Abteilung ! ! |
Hinweis = Departement : : !
Schrift: Arial Regular 11 pt 3 ‘ ! i ‘
H Hinweis (Arial Bold 11 pt) | ; :

Auskunft i i i i
Text: Arial Regular 11 pt ! | i

Schrift: Arial Regular 9pt ‘ ‘ ‘
;L T ;

3 1 1 1
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Versand

Medienmitteilungen bei Basel-Stadt werden in der Regel nur per E-Mail versendet.
Dabei wird eine verlinkte E-Mail, die zur Medien-Homepage der Staatskanzlei fihrt,
verschickt. Diese Art des Versands ist immer einer E-Mail mit Anh&dngen vorzuziehen.
Der Link in der E-Mail fuhrt Journalistinnen und Journalisten auch zu dem Zusatz-
material, das sie gegebenenfalls brauchen: Fotos, Tabellen, Ton- oder Filmmaterial,
Personenportréts, Berichte oder Ahnliches.

Die Departementssekretariate legen fest, wer Administratorrechte fir die Publikation von
Medienmitteilungen erhélt.

Die Medienmitteilung sollte nicht unter dem Namen des Administrators verschickt
werden. Fir diesen Zweck kann via Departementsinformatik bei den Zentralen Informa-
tikdiensten ein Abteilungspostkasten eingerichtet werden. Dieser ist nicht personalisiert
und sollte aus einer neutralen Adresse bestehen, die bei den Empféngern der Medienmit-
teilung als Absender erscheint.

Medienmitteilungen werden auf der Medienseite der kantonalen Verwaltung Basel-
Stadt - http://obtreecms98.bs.ch/medienmitteilungen/mmadmin — publiziert. Berech-
tigungen fur Administratoren vergibt die Staatskanzlei, Abteilung Kommunikation.

Ein Handbuch fir die Publikation auf «bs.ch» ist fir Administratoren auf
http://obtreecms98.bs.ch/medienmitteilungen/mmadmin/manual.htm abrufbar.

Staatskanzlei

Abteilung Kommunikation
Rathaus, CH-4001 Basel
info@bs.ch

Tel. +41 61 267 86 54
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PRASENTATIONSMAPPE

Prasentationsmappen dienen unter anderem dazu, den Journalisten und Journalistin-
nen Medienmitteilungen und h&ufig weitere Unterlagen wie Fotos oder Informationsma-
terial Dritter in geeigneter Form zu Uberreichen. Die Mappen kdnnen daneben vielseitig
im Office-Bereich eingesetzt werden.

Uber die Materialzentrale unter www.materialzentrale.bs.ch kénnen die Prasentations-
mappen bezogen werden. Sie sind schlicht weiss und mit dem Logo «Kanton Basel-
Stadt» versehen und in zwei Varianten erhaltlich.

Mappe flach
‘i Kanton Basel-Stadt
€ €
Mappe mit 7-mm-Riicken S S
N~ N~
‘ Kanton Basel-Stadt

7mm |




PUBLIKATIONEN (DRUCKERZEUGNISSE)

PUBLIKATIONEN (DRUCKERZEUGNISSE)

Druckerzeugnisse sind einerseits Druckschriften der kantonalen Verwaltung, wie der
Legislaturplan, der Budgetbericht oder der Jahresbericht (nachfolgend zum besseren
Verstandnis «Publikationen des Regierungsrates» genannt), und andererseits Informa-
tions- und Imagedruckschriften der Departemente und Amter/Bereiche, zu denen
Broschiren wie auch Flyer gehéren.

Adressaten der Offentlichkeitsarbeit des Regierungsrates und der Departemente sind
Menschen mit unterschiedlichen Anliegen, die individuelle Informationen wiinschen.
Diese Vielfalt bedingt differenzierte Ansprachen, aber auch Informationsmaterialien mit
eigenen Formaten, Texten und Bildern. So facettenreich das Spektrum der Publikatio-
nen auch ist: Allen Publikationen der kantonalen Verwaltung ist gemein, dass sie einem
Qualitdtsanspruch gentigen.

Eine Gemeinsamkeit der Publikationen der kantonalen Verwaltung ist ihr Corporate
Design. Obwohl alle Departemente unterschiedliche Anspriiche hinsichtlich der Zielgruppe
ihrer Publikationen haben, gibt es Regeln und Vorgaben, die — in Bezug auf Publikatio-
nen — Gegenstand dieses Kapitels sind.

Alle Druckauftrage missen iiber die Materialzentrale ausgel6st werden. Die Mate-
rialzentrale holt unter Beriicksichtigung der Submissions- und Umweltschutzvor-
gaben des Kantons Basel-Stadt einerseits Offerten bei den Druckereien ein und
tiiberwacht andererseits die Einhaltung des Corporate Designs.

Die folgenden Seiten geben Ihnen alle wichtigen Informationen, die Sie fir die Erstellung
von Informations- und Imagebroschiren und Publikationen des Regierungsrates be-
nétigen.
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DIN-A-FORMATE IN mm

A0 841 x 1189
A1 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
A5 148 x 210
A6 105 x 148
A7 74 x 105
A8 52 x 74

SONDERFORMATE IN mm

DIN-A5/6 105 x 210
100 x 210
s DIN-A4 99 x 210

DIN-FORMATE

Die mit Abstand haufigsten, auf fast allen Ebenen der Druckerzeugnisse etablierten
Papierformate sind die DIN-Formate. Das gesamte Druckwesen — vom Papierhersteller
bis zum Drucker und Buchbinder — ist technisch und kalkulatorisch auf DIN-Masse aus-
gerichtet. Aus Kostengriinden und wegen der Méglichkeit, Broschturen rationell zu
erstellen oder zu versenden, erscheinen die meisten Broschiiren der kantonalen Verwal-
tung in DIN-Formaten.

Daneben gibt es einen gestalterisch-formalen Grund, der fir die DIN-Formate spricht:
Sie lassen sich beliebig halbieren, ohne dass sich ihre Proportionen &ndern.

Sonderformate

Aus den DIN-Formaten haben sich auch Sonderformate herausgebildet, zu denen das
DIN-lang gehért. Dieses Format wird vor allem fiir Faltblatter und Beilagen in Heftform
speziell fir den Versand im DIN-lang-Kuvert verwendet. Gebrduchliche Formate sind
105 mm x 210 mm (DIN-A5/6), 99 mm x 210 mm ('/s DIN-A4, in diesem Zusammenhang
auch als DIN-lang klassisch bezeichnet) sowie 100 mm x 210 mm.

A8

A7

A6

A4
A5
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STANDARDFORMATE FUR BROSCHUREN UND FLYER

Die Broschiren der kantonalen Verwaltung erscheinen in der Regel in den DIN-
Formaten, A6, A5/6, A5, A4 und A3, hoch oder quer.

DIN A6 bis A3, hoch oder quer

A3
[ Y Departement des Kantons Basel-Stadt
M | AmtiBereich
> Abteilung
» Unterabteilung
A4
ﬂ Departement des Kantons Basel-Stadt
A | Amt/Bereich
> Abteilung
» Unterabteilung
DIN A5/6, hoch oder quer
S R A5 A5/6
X | Amtigereich 1 Amt/Bereich

© Abtalung

» Unterabellung > Abteilung

» Unterabteilung

A6
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FORMAT A3

Hoéhe Baselstab: 12 mm

Schrift: B Arial Regular 9.5 pt
B Arial Bold 13.5 pt
Arial Regular 9.5 pt
B Arial Bold 9.5 pt

FORMAT A4

Hohe Baselstab: 10 mm

Schrift: B Arial Regular 8 pt
Bl Arial Bold 11 pt
Arial Regular 8 pt
Arial Bold 8 pt

FORMATE A5, A6, A5/6

Hohe Baselstab: 8 mm

Schrift: Bl Arial Regular 6.5 pt
B Arial Bold 9 pt
Arial Regular 6.5 pt
B Arial Bold 6.5 pt

POSITIONIERUNG DES LOGOS UND LOGOGROSSE
AUF TITELSEITEN

Das Logo (Baselstab, vertikale Linie, Text) muss auf Druckerzeugnissen auf der Titelseite
positioniert werden. So ist sichergestellt, dass die kantonale Verwaltung als Herausge-
berin bzw. Absenderin des Druckerzeugnisses auf den ersten Blick erkennbar ist.

Das Logo wird bei Formaten A4 und A3 im Abstand des Baselstabs, resp. 4 X der Logo-

grosse von links und oben platziert. Beim Format A5, A6 und A5/6 betragt der Abstand
3 X. Bei Formaten, die kleiner sind als A6 betragt der Abstand 2 X.

A4 und A3: Abstand 4X

BRI

Departement des Kantons Basel-Stadt
Amt/Bereich &

> Abteilung
» Unterabteilung

A5 und A6, A6/5: Abstand 3X

X

X Departement des Kantons Basel-Stadt
M | Amt/Bereich g

> Abteilung 5

C

» Unterabteilung B
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Arial
Hausschrift

Helvetica
Alternativschrift zu Arial
fur Broschiren- und Textgestaltung

SCHRIFTEN

Das Logo der kantonalen Verwaltung Basel-Stadt darf nicht verdndert werden. Das
heisst, die Schrift Arial muss im Logo in jedem Fall verwendet werden.

Fir den weiteren Gebrauch von Schriften in Druckerzeugnissen werden keine Anord-
nungen erlassen. Vorzugsweise ist jedoch Arial oder Helvetica zu verwenden. Bei der
Verwendung anderer Schriftarten sollten Sie sich jedoch von bestimmten Kriterien
wie Klarheit, Lesbarkeit und Informationsgehalt leiten lassen. Nicht verwendet werden
Fancy-Schriften.

Satzart

Die Publikationen des Regierungsrates (Berichte, Dokumentationen usw.) werden
zwecks einer dynamischen Gestaltung und besseren Lesbarkeit im linksbiindigen Flat-
tersatz gesetzt. Fir Informations- und Imagebroschiiren gibt es keine Vorgaben.

Arial

Vit, quam, te ipicipsanimo omnihiciis quam audam, odi velipsande lluptam,Anitatur,
qui berferu ptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam nobisque
odipsus doluptam, eostem fugia volupta provid mi, est, occum ad enis

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890

Helvetica

Vit, quam, te ipicipsanimo omnihiciis quam audam, odi vel ipsande lluptam, Ani-
tatur, qui berferu ptaeperumet dolorem quam, te plabores con et utatquam no-
bisque odipsus doluptam, eostem fugia volupta provid mi, est, occum ad enis

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890
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BROSCHUREN, POSTER, FLYER

(Informations- und Imagebroschiiren, Prospekte)

Bei der Gestaltung von Publikationen, wie z.B. Broschiren, Flyer, Newslettern, Informa-
tionsblattern, Anzeigen, Plakaten, etc., aber auch Verdéffentlichungen, die z.B. als PDF
ausschliesslich im Internet bereitgestellt werden, spielt die Einhaltung des Corporate
Designs eine massgebliche Rolle, damit der Absender Kanton Basel-Stadt erkennbar,
aber auch wiedererkennbar ist.

Die Titelgestaltung aller Broschiren und Flyer erfolgt insofern einheitlich, als das Logo
immer oben links auf der Titelseite positioniert wird. Es folgen der Titel und, wenn nétig,
ein Untertitel (siehe Bsp. Seite 46).

Anzeigen, Plakate und Poster kdnnen hoch- und querformatig sein. Es sind verschiedene
Gréssen moglich. Schrift und Logo sind entsprechend anzupassen. Je nach Zielgruppe
und Medium kann eine dem Thema entsprechende Schrift gewéhlt werden. Diese wird
ausschliesslich mit grafischem Verstédndnis gewahlt und muss mit der restlichen Bild-
welt oder mit dem Thema visuell harmonieren.

Empfehlungen Schriftgrossen:

BROSCHURE DIN A5

Departement des Kantons Basel-Stadt

a
M | Amt/Bereich

Titel: 18 pt
Untertitel: 12 pt

FLYER DIN lang

Titel: 16 pt
Untertitel: 10 pt

BROSCHURE DIN A4

Titel: 21 pt
Untertitel: 12 pt

PLAKATE DIN A3

Titel: keine Vorgaben
Untertitel:keine Vorgaben
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BROSCHURE DIN A5

Titel: 18 pt
B Untertitel: 12 pt

BROSCHURE DIN A4

B Titel: 21 pt
B Untertitel: 12 pt

PUBLIKATIONEN DES REGIERUNGSRATES

Publikationen des Regierungsrates (z.B. Berichte, Budget, Jahresbericht, Studien)
zeichnen sich durch eine einheitliche Struktur ihrer Inhalte aus. Sie verflgen in der Regel
Uber einen hohen Textanteil, der mit Tabellen, Diagrammen und Plénen ergénzt wird,
sowie eine fachbezogene Sprache. Fotos sind eher die Ausnahme.

Der Vermittlung dieser konkreten Informationen wird Rechnung getragen dadurch, dass
der Aufbau der Titelseite ruhig und sachlich ist (siehe Bsp. Seite 47).

Raumaufteilung

Die Anlage der Titelseiten kann entsprechend dem Format, des Inhalts und dem Stil der
Broschiire Rechnung tragen. Das Logo des Regierungsrates steht auf jeden Fall oben
links und wird am Raster ausgerichtet. Titelzeilen und/oder Abbildungen werden unter
Beachtung der Schutzzone des Logos platziert.

=9

Regierungsrat des Kantons Basel-Stadt

TITEL DER BROSCUR

TERTITEL El
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Beispiele Publikationen

Broschiren A4

‘ Préasidialdepartement des Kantons Basel-Stadt

offentlich

Konzept zur Steigerung der Lebensqualitaf]
und der Sicherheit im 6ffentlichen Rau

Rau
gehort

Broschiren A5

Prasidialdepartement des Kantos Basel-Stadt
Kantons- und Stadtentwicklung

AUF AUGENHOHE 1,20 m

Verwaltungsinterner Leitfaden zur Férderung einer
kinderfreundlichen Stadtentwicklung

Tollbereich tffenticher und privater Frolraum

2
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Beispiele Publikationen des Regierungsrates

Broschiren A4
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Hohe Baselstab: 6.5 mm

Positionierung horizontal:
optisch zentriert

Positionierung vertikal:
6.5 mm vom unteren Formatrand

Abstand zum Ruckentitel: 25 mm

Schriftgrésse: 12 pt

BROSCHURENRUCKEN

Ab einer Rickenstarke von 7mm wird der Riicken des Druckerzeugnisses mit einer von
unten nach oben laufenden Zeile betitelt. Dabei stehen die Titelzeilen in der optischen
Mitte der Rickenbreite.

Die Broschurenrlicken greifen die Titelseiten gestalterisch auf. Die Beschriftung des RU-
ckens beginnt unabhangig von der Héhe und Breite des Broschirenriickens mit dem
Baselstab immer auf der gleichen Héhe (6.5 mm vom unteren Formatrand). Der gemein-
same Stand flihrt bei nebeneinander stehenden Druckschriften zu einem geschlosse-
nen Gesamtbild.

Zwischen Baselstab und Titel wird ein Freiraum von 25 mm eingefligt. Der Schriftgrad
fur die Titel betréagt 12 pt. Die Schrift beginnt unabh&ngig von der H6he und Breite des
Broschurenriickens immer auf der gleichen Hohe.

=9

=9
=9
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IMPRESSUM

Das Impressum ist bei Broschiren und Prospekten zwingend aufzufiihren und be-
inhaltet unten stehende Angaben.

Impressum * Herausgeber

*Obligatorische Angaben Departement
Strasse, Hausnummer, Postfach
Postleitzahl, Ort

Ansprechpartner
Frau Hanna Muster
hanna.muster@bs.ch
Tel. +41 61 267 01 01

Druck
Muster AG
Basel

Gestaltung
Grafikatelier Muster
Riehen

Text
Sprech Agentur
Basel

Auflage
6000 Expl.

* Basel, 2012
(Angabe des jeweiligen Erscheinungsjahres, z.B. 2012,
Herbst 2012, Sommer 2013)

* www.bs.ch

* Zertifizierung Papierqualitat
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INSERATE

Das Logo (Baselstab, vertikale Linie, Text) wird bei Inseraten in zwei Gréssen verwendet:
Bei kleinformatigen Inseraten bis ca. 50 mm Formatbreite hat der Baselstab eine Héhe
von 6mm (Mindestgrésse) und bei grosseren Inseraten eine Hohe von 8 mm. Bei In-
seraten werden Abteilungsbezeichnungen weggelassen und kénnen allenfalls in den
Kontaktangaben aufgefiihrt werden. Der Abstand zum Formatrand betragt bei klein-
formatigen Inseraten 2X und bei grésseren Inseraten 3X.

Logogrésse und Abstand

KLEININSERATE

2-spaltig, ca. 50 bis 100 mm Breite
Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich [

Hoéhe Baselstab: 6 mm

mZusatz

Schrift: Arial Regular 5 pt

Il Avial Bold 7 pt Titel / Uberschrift ...
Abstand zu Formatkanten: 2X Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
Text: tempor invidunt ut labore et dolore magna

aliquyam erat, sed diam voluptua.
Schrift: [l Arial Regular 11 pt quy P

H Arial Bold mindestens 11 pt )
B Arial Regular 11 pt Kontakt/Adresse/Auszeichnung ...

Arial Bold 11 pt At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea

INSERATE
ab 3 Spalten, ca. 110 mm Breite X

Hohe Baslerstab: 8 mm

Departement des Kantons Basel-Stadt
Amt/Bereich H

e

Schrift: B Arial Regular 6.5 pt
& Arial Bold 9 pt

Abstand zu Formatkanten: 3X % Zusatz
Text: H N H
ex Titel / Uberschrift ...
Sohitt: Ml Arial Regular 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

B Arial Bold mindestens 11 pt . Lo . .
Ar:al Regula; 11 pt P eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

B Arial Bold 11 pt voluptua.
Kontakt/Adresse/Auszeichnung ...

At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea
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Schriftgrossen

Text:

Schrift: [l Arial Regular 11 pt
Arial Bold mindestens 11 pt
Arial Regular 11 pt
Avrial Bold 11 pt

Inserate mit Bildern/lllustrationen

Um ein Inserat hervorzuheben oder zur Unterstitzung des Themas koénnen Inserate
Bilder enthalten. Entweder werden die Bilder vollflichig schwarz, abgeschwécht, hinter-
legt oder im Kopf des Inserats platziert.

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

XJZusatz

Titel / Uberschrift ...

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua.

Kontakt/Adresse/Ort ...
At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea

BEEE|

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

[x|Zusatz
Titel / Uberschrift ...
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua.

Kontakt/Adresse/Ort ...

vara ane af arciiceam af et diin
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GEBAUDE-
BESCHRIFTUNGEN

FAHRZEUG-
BESCHRIFTUNGEN
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GEBAUDEBESCHRIFTUNGEN

Schilder an Geb&uden tragen ausschliesslich ein positives Logo in Schwarz. Das
Logo wird von oben und von links im Abstand von 4 X gesetzt. Der Mindestabstand zur
unteren Kante betragt ebenfalls 4 X.

In Mehrbirogebduden bestehen oft architektonische und/oder formale Vorgaben.
In diesen Fallen ist die Beschriftung unter Berilicksichtigung der CD-Vorgaben anzu-
wenden.

Abstand von 4 X gesetzt.

Die Logogrosse ist dem Schild und der
Umgebung (Mehrfirmenbeschilderung)
anzupassen.

Das Logo wird von oben und von links im X
X
X
X

Departement des Kantons Basel-Stadt

a
M | Amt/Bereich

> Abteilung
» Unterabteilung

x[x[x[x

X[ X | X| X

Departement des Kantons Basel-Stadt

Amt/Bereich

XXX |[X

Das Logo kann in Ausnahmefallen frei
und dem Umfeld angepasst gesetzt
werden.
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FAHRZEUGBESCHRIFTUNGEN

Fahrzeuge sind mit dem Departementslogo und dem entsprechenden Amt/Bereich zu
beschriften. Abteilungen und Unterabteilungen sind nicht aufzufiihren. Die Beschriftung
ist auf den Vordertiren der Fahrzeuge unter Beachtung der Schutzzone anzubringen.
Das Logo kann, je nach farblichem Hintergrund, positiv oder negativ verwendet werden.

Beispiele:
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E-MAIL-SIGNATUR A
i @ \

POWERPOINT
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* Obligatorische Angaben

*

*

*

*

*

E-MAIL-SIGNATUR

Signaturen am Ende einer E-Mail erleichtern die Kontaktaufnahme, zum Beispiel im Falle
einer telefonischen Riickfrage, oder die Uberpriifung der rechtlichen Stellung des Ab-
senders. Da die Ausgabe und /oder die Einstellungen bei jedem E-Mail-Empfanger
anders sind, ist eine E-Mail-Signatur einfach zu halten. Auf Bildelemente, wie Logos, ist
zu verzichten, da diese beim Empfanger nicht unbedingt richtig angezeigt werden.

Die E-Mail-Signatur enthalt folgende Angaben:

Titel

Vorname/Name
Funktion

Name des Departements
Dienststelle/Betrieb
Adresse

Telefon

Fax

E-Mail

Internet

Beispiele:

Dr. Hans Muster, Wissenschaftlicher Mitarbeiter

Departement des Kantons Basel-Stadt

Kantons- und Stadtentwicklung, Koordinationsstelle Bewilligungswesen
Mustergasse 12a, CH-4001 Basel

Telefon: +41 61 xxx xx xx, Fax: +41 61 xxx xx xx, E-Mail: hans.muster@bs.ch
www.bs.ch

Dr. Fritz Beispiel

Departement des Kantons Basel-Stadt
Kantons- und Stadtentwicklung,
Koordinationsstelle Bewilligungswesen
Mustergasse 12a, CH-4001 Basel
Telefon: +41 61 xxx Xx Xx

Fax: +41 61 xxx XX xx

E-Mail: hans.muster@bs.ch
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LOGO

Hohe Baselstab: 10 mm

POWERPOINT

Dem Kanton Basel-Stadt steht eine Powerpoint-Mastervorlagen mit neutralem Hinter-
grund zur Verfigung. Der Hintergrund kann dem Thema entsprechend angepasst
werden kann.

Das Kantonslogo wird immer ohne Departements-, Amts- oder Bereichsbezeichnung
gesetzt und steht oben links. Die Schrift ist Arial (Bold und Regular) und wird immer im
Maximalkontrast schwarz oder weiss gesetzt.

Schrift: B Arial Bold 11 pt

ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

Schrift: Bl Arial Regular 9 pt

Kanton Basel-Stadt

112.2013 Folientitel (Arial Regular.9pt). | Foli

=3

Beispiele fiir Folienhintergrund

: P
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PAPIER

ADRESSEN
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PAPIER

Die Verwaltung des Kantons Basel-Stadt setzt auf 6kologisches Papier. Zur Anwen-
dung kommt daher nur Papier, welches mindestens mit dem FSC-Label zertifiziert ist.

Das Papier wird zentral durch die Materialzentrale fir die gesamte Verwaltung be-
schafft. Die Fachleute der Materialzentrale verfigen Uber die Erfahrung und das Wissen,
o6kologisch, technisch und 6konomisch optimales Papier einzukaufen und den ver-
schiedenen Organisationseinheiten das jeweils geeignete flir ihre Bedlrfnisse zur
Verfligung zu stellen. Das Sortiment wird laufend den neusten Entwicklungen auf dem
Papiermarkt angepasst. Die dabei vom Staatsarchiv geforderte Alterungsbestandigkeit
wird dadurch sichergestellt.

Wenn immer méglich, ist ein Recycling-Papier oder zumindest ein FSC-zertifiziertes
Papier zu verwenden.

Logo FSC

VA
FSC

www.fsc.org

100%

0

FSC
100%
100%

FSC® C074526 FSC FSC®C074526

Aus vorbildlich
bewirtschafteten
Waldern

®
100%
Aus verantwortungs-

vollen Quellen

FSC® C074526

FSC® C074526

Logo Blauer Engel

Der Blaue Engel ist das wichtigste und verlasslichste Label fir umweltvertragliche
Papiere in Europa. Die Materialzentrale bietet immer mindestens eine Sorte mit diesem
Label an.
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ADRESSEN

Die Staatskanzlei ist zusténdig fur die Formulierung und Weiterentwicklung des Corpo-
rate Designs Basel-Stadt.

Staatskanzlei

Abteilung Kommunikation
Rathaus, CH-4001 Basel
info@bs.ch

Tel. +41 61 267 86 54

Die Zentralstelle fir Drucksachen der Materialzentrale Uberwacht die Einhaltung des
Corporate Designs.

Materialzentrale
Munchensteinerstrasse 120a
Postfach 268, CH-4018 Basel
drucksachenzentrale@bs.ch
Tel. +41 61 267 69 23
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HERAUSGEBERIN

Staatskanzlei des Kantons Basel-Stadt
Abteilung Kommunikation

Rathaus, Marktplatz 9

CH-4001 Basel

Basel, November 2012

www.bs.ch
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