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Registrierung

• Die Kita registriert sich über die Webseite von QualiKita und startet die Vorbereitung zum QualiKita-Label 

(https://www.quali-kita.ch/zertifizierung/Ablauf).

• Alle dazu notwendigen Unterlagen werden eingereicht und der Vermerk "Programm Basel-Stadt" wird aktiv 
übermittelt.

• Qualikita bestätigt den Erhalt und sendet weitere Informationen zum Start der Vorbereitung zu. 

• QualiKita informiert die Fachstelle Tagesbetreuung über die Neuanmeldung.

Finanzierungs-
vereinbarung

• Die Kita reicht den Antrag auf Kostenübernahme zur Finanzierung bei der Fachstelle Tagesbetreuung ein.

• Die Fachstelle Tagesbetreuung prüft den Antrag und informiert die Kita.

• Bei positiver Beurteilung schliesst die Fachstelle Tagesbetreuung (evt. unter Beizug der Gemeinde Riehen) die 
Finanzierungsvereinbarung mit der Kita ab und informiert QualiKita schriftlich.

Kandidatenstatus

• QualiKita informiert die Zertifizierungsstelle über den zugelassenen neuen Betrieb.

• Die Kita meldet sich auf der Webseite zur Zertifizierung an.

• Die Kita reicht die notwendigen Unterlagen bei der Anmeldung ein (Qualitätsentwicklungsplan (QEP), pädagogisches 
Konzept, Betriebskonzept und, falls vorhanden, das Leitbild).

• Die Zertifizierungsstelle prüft die Unterlagen und erteilt wenn möglich den Kandidatenstatus.

Zertifizierung

• Erhält die Kita den Kandidatenstatus wird der Zertifizierungsvertrag mit ProCert abgeschlossen.

• 3 - max. 12 Monate nach Erteilung des Kandidatenstatus und nach Unterzeichnung des Zertifizierungsvertrages wird 
das Erstzertifizierungsaudit durchgeführt.

• Nach erfolgreich absolvierter Erstzertifizierung wird von der Zertifizierungsstelle das Zertifikat mit einer Laufzeit von 
regulär 4 Jahren ausgestellt.

• Damit das Zertifikat aufrechterhalten bleibt, muss der Betrieb die im QualiKita Standard definierten Vorgaben 
einhalten und die Zwischenaudits erfolgreich absolvieren.

Rechnungsstellung

• Verteilt über die 4 Jahre führt die Zertifizierungstelle 3 Audits durch (Erstzertifizierungsaudit, Zwischenaudit 1+2). 

Nach jeweils erfolgtem Audit stellt die Zertifizierungsstelle diese Leistung dem Betrieb in Rechung.

• Die Kita fordert die Kosten bei der Fachstelle Tagesbetreuung unter Einreichung einer Kopie der Rechnung, des 
Zahlungsbeleges und der erhaltenen Auditberichte zurück.


