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Bühne frei! 

Bettingen mit rund 1'300 Einwohnerinnen und Einwohner ist neben Riehen die einzige und 

kleinste Landgemeinde des Kantons Basel-Stadt. Nachbargemeinden sind nebst Riehen und 

Basel die deutschen Orte Grenzach-Wyhlen und Inzlingen. Nebst der besonderen geographi-

schen und politischen Situation machen die wunderschöne Umgebung und hohe Wohnqua-

lität die Gemeinde Bettingen zu einem einzigartigen Ort. 

Mehr unter: www.bettingen.ch > »Offene Stellen» 

 

Das DamenTeam der modernen Gemeindeverwaltung mit attraktiven Anstellungsbedingun-

gen und Weiterbildungsmöglichkeiten sucht per 01. Juni 2025 (Eintritt nach Vereinbarung 

möglich) eine neue 

Sachbearbeitung Finanzen 40 - 50%  

Die Rolle 

Selbständig führen Sie die Sachbearbeitung Finanzen als Hauptrolle mit folgenden Aufgaben: 

Verarbeitung Lieferantenrechnungen, Verbuchen Finanzbuchhaltung, Erstellen von Rechnun-

gen, Inkasso, Lohn, Sozialversicherungen, Abrechnung MwSt., VSt., Telefon, Mithilfe beim 

Jahresabschluss, Stv. Leitung Finanzen und weitere Aufgaben nach Absprache und Eignung. 

In Zusammenarbeit mit der Leitung Finanzen sind Sie verantwortlich für die saubere Finanz-

buchhaltung nach HRM2. 

Das Rollenprofil 

Für diese abwechslungsreiche Rolle sind exaktes und selbständiges Arbeiten Voraussetzung. 

Eine kontaktfreudige Art runden das Profil ab. Topping sind bereits gesammelte Erfahrungen 

in einer Gemeindeverwaltung und Wissen über HRM2. Von Vorteil sind weiter: 

 
 Weiterbildung zur/m Sachbearbeiter*in Rechnungswesen oder Ähnliches 
 Gute Kenntnisse in MS Office und von Vorteil ABACUS und CMI (Software)  
 Stilsicheres Deutsch 

Die Regie 

Unterlagen und Fragen bitte an die Leitung Finanzen manja.gautschi@bettingen.ch 

Leitung Finanzen Manja Gautschi, Tel. +41 (0)61 267 00 93 

Der Abspann 

Den Mutigen gehört die Welt! Wir freuen uns Sie kennen zu lernen, betreten Sie die Bühne 

«Bettingen» und bringen zusammen mit uns die Gemeinde Bettingen ein Stück weiter. 


