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Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadt 

Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung

Mittelschulen und Berufsbildung

Berufs- oder Quereinstieg 
Ein Berufs- oder Quereinstieg erfordert Zeit, Ausdauer und Motivation sowie auch eine sorgfäl-

tige Planung und Vorbereitung. Wertvolle Tipps und Informationen, wie der Übergang gestaltet 

werden kann sind hier aufgeführt. 

Berufseinstieg 

Für einen erfolgreichen Berufseinstieg empfiehlt es sich Folgendes zu beachten: 

• Die erste Stelle muss nicht Ihre Wunschstelle sein, aber sie kann als Sprungbrett dienen. 

• Eine Ausbildung erhöht Ihre Chancen auf dem Stellenmarkt und kann Sie langfristig vor tem-

porären und befristeten Stellen schützen. 

• Wenn Sie im gleichen Betrieb eine andere Anstellung anstreben, sprechen Sie mit Ihrer/Ih-

rem Vorgesetzten darüber. 

• Gute Deutschkenntnisse (mündlich und schriftlich) sind von Vorteil. 

• Zeigen Sie Flexibilität bezüglich Arbeitszeit und -weg. 

• Verlangen Sie nach jeder Anstellung ein Arbeitszeugnis und legen Sie es der Bewerbung bei. 

Quereinstieg 

Wenn Sie die berufliche Richtung wechseln wollen, dann ist es wichtig, sich neben den bereits 

erwähnten Empfehlungen Gedanken zu folgenden Punkten zu machen: 

• Motivation klären: Was sind Ihre Gründe für den Berufswechsel? Welche Tätigkeiten möchten 

Sie zukünftig ausüben? 

• Realitäts-Check: Informieren Sie sich mittels verschiedener Quellen (z. B. Broschüren, Fil-

men, Gesprächen). Erhalten Sie mittels «Schnuppertagen» Einblick. Reflektieren Sie, welche 

Fähigkeiten Sie mitbringen und ob sich diese mit den beruflichen Anforderungen decken. 

Überlegen Sie sich, zu welchen Kompromissen (bezüglich Lohn, Arbeitszeit und -weg etc.) 

Sie bereit sind. 

• Wege zum Quereinstieg: Interner Wechsel? (Klären Sie ab, ob beim aktuellen Arbeitgeber ein 

Wechsel in den gewünschten Bereich möglich ist) vs. Zwischenschritt? (Nehmen Sie eine 

Stelle in einem verwandten Bereich an und suchen Sie von dort aus weiter.) vs. Neubeginn? 

(Absolvieren Sie eine berufsbegleitende Aus- bzw. Weiterbildung im gewünschten Berufsfeld 

und versuchen Sie währenddessen oder danach eine entsprechende Stelle zu suchen.) 

Weitere hilfreiche Informationen 

Die folgende Übersicht bietet nützliche Links für Berufs- und Quereinsteigende zu Themen wie 

Bewerben, Stellensuche, Lohn, Aus- und Weiterbildung sowie Finanzierungsmöglichkeiten. 
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Themen Links 

Klären der berufli-
chen Situation 

• www.berufsberatung.ch/laufbahn 

Bewerbungsdossier 
selbst erstellen 

• www.bs.ch/merkblatt  Bewerben, Praktika und Stellensuche 
 Anleitung zur Vorbereitung Ihres digitalen Bewerbungsdos-
siers 

• www.berufsberatung.ch  Arbeit und Beschäftigung  Stel-
lensuche  Bewerbungsdossier 

Unterstützung beim 
Bewerben 

• www.bs.ch/merkblatt  Bewerben, Praktika und Stellensuche 
 Unterstützung bei Bewerbungsschreiben 

• Bekannte, Verwandte, Freunde, soziales Netzwerk 
• www.bs.ch/awa  

Stellensuche • www.berufsberatung.ch/stellensuche 
• www.bs.ch/merkblatt  Stellenportale für Arbeitsuchende 

Lohn • www.berufsberatung.ch/lohn 
• www.bs.ch/merkblatt  Lohn und Lohnverhandlung 

Aus- und  
Weiterbildungen 

• www.berufsberatung.ch  Aus- und Weiterbildung  
• Berufsverbandswebseiten 

Finanzierungs- 
möglichkeiten 

• www.bs.ch/merkblatt  Finanzierungsmöglichkeiten 

 

Die Inhalte erheben keinen Anspruch auf Vollständigkeit, Richtigkeit oder Qualität der Anbieter. 

Hinweise bitte an biz@bs.ch. 
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